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Jeder Mensch hat etwas, das ihn antreibt. .
Jetzt online bewerben!
Wir machen den Weg frei.

Die VR Immobilienmanagement GmbH ist eine Tochter der VR Bank Stdpfalz eG.
Zur Verstarkung unseres engagierten Teams suchen wir eine/n

WEG-Sachbearbeiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

B selbstandige Betreuung und Verwaltung von Wohneigentumsanlagen

B \Vorbereitung, Protokollierung und ggfs. Leitung von Eigentiimerversammlungen
und spatere Umsetzung der gefassten Beschlisse

B Koordination und Durchfuhrung von InstandhaltungsmaBnahmen
(Ausschreibung/Vergabe/Kontrolle)

B FErarbeitung der Wirtschafts-, Finanz- und Instandhaltungspléne

B Korrespondenz mit Eigentimern/Mietern sowie Betreuung bei Anliegen im
wirtschaftlichen und technischen Bereich

B Vertragsmanagement und -pflege

Ihr Profil:

B erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann (m/d/w) der Immobilien-
wirtschaft oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung

B mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Immobilienwirtschaft und WEG-Verwaltung

B fundierte Kenntnisse in den Anwendungen von MS-Office und bestenfalls den
EDV-Systemen IMS Wohnungsmanager und OfficeWare

B Zuverldssigkeit, Verantwortungsbewusstsein und strukturiertes Arbeiten

Wir bieten:

B eine faire Vergitung

B einen sicheren Arbeitsplatz mit Perspektive in einem modernen Unternehmen mit
flachen Strukturen und schnellen Entscheidungswegen

B Homeoffice moglich

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung unter www.vrbank-suedpfalz.de/karriere
Kontakt: Herrn Markus Herrmann, Telefon 06238 98358-20
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